ПОЛОЖЕНИЕ

о Финансово-экономическом отделе
администрации городского поселения Можайск
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Финансово-экономический отдел администрации городского поселения Можайск  (далее - Отдел) является функциональным органом администрации городского поселения Можайск. 

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, законодательством Московской области, Уставом городского поселения Можайск Можайского муниципального района Московской области, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения Можайск Можайского муниципального района Московской области, настоящим Положением о финансово-экономическом отделе администрации городского поселения Можайск (далее-Положение об Отделе).

1.3. Положение об Отделе, штатная численность отдела утверждаются распоряжением администрации городского поселения Можайск.

1.4. Отдел непосредственно подчиняется заместителю главы администрации  городского поселения Можайск, курирующему данное направление.

1.5. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности Главой городского поселения Можайск по представлению заместителя главы администрации городского поселения Можайск, курирующего данное направление и согласованию с начальником Отдела.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА 

 2.1. Основными задачами Отдела  являются:



2.1.1.разработка прогнозов, планов и комплексных программ социально-экономического развития городского поселения Можайск Можайского муниципального района Московской области;


2.1.2.составление и организация исполнения бюджета городского поселения Можайск;


2.1.3.увеличение доходного потенциала городского поселения Можайск;


2.1.4.совершенствование бюджетной системы и межбюджетных отношений в городском поселении Можайск;

2.1.5.повышение эффективности использования средств бюджета городского поселения Можайск  и координация в этой сфере деятельности муниципальных учреждений.

2.1.6. организация размещения муниципального заказа  на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд администрации городского поселения Можайск.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1. Отдел, в соответствии с возложенными на него задачами, осуществляет следующие функции:

3.1.1.методическое руководство и организацию разработки  концепций, целевых комплексных программ социально-экономического  развития городского поселения Можайск с определением приоритетов  развития, объемов, возможных источников финансирования;

3.1.2.формирует на текущий и долгосрочный периоды прогнозы и осуществляет  контроль за выполнением территориально-отраслевых прогнозов, планов и  комплексных программ социально-экономического развития городского поселения Можайск;

3.1.3.экономический анализ статистической информации, отчетов предприятий и организаций городского поселения Можайск;
3.1.4. подготовку инвестиционного паспорта муниципального образования;

3.1.5.участвует в подготовке проекта бюджета городского поселения Можайск и внесении изменений в него на текущий финансовый год;

3.1.6.участвует в разработке перспективных и текущих финансовых планов городского поселения Можайск;
3.1.7.доводит утвержденные финансовые показатели до функциональных органов администрации городского поселения Можайск;

3.1.8.разрабатывает проект муниципального правового акта по вопросам составления и исполнения бюджета городского поселения Можайск;

3.1.9.принимает меры по увеличению доходной части бюджета и внебюджетных поступлений и сокращению расходов бюджета городского поселения Можайск;

3.1.10.участвует в  составлении отчетности о результатах финансовой деятельности в соответствии со стандартами финансового учета и отчетности;

3.1.11.ведет реестр расходных обязательств городского поселения Можайск и представляет его в финансово казначейское управление администрации Можайского муниципального района;

3.1.12.составляет проект сводной бюджетной росписи;

3.1.13.вносит изменения в сводную бюджетную роспись в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и на основании решения Совета депутатов городского поселения Можайск; 

3.1.14.доводит до распорядителей и получателей бюджетных средств бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств и предельные объемы финансирования;

3.1.15.взаимодействует в пределах своей компетенции с федеральными, областными органами и их территориальными подразделениями, органами местного    самоуправления, главными администраторами (администраторами) поступлений доходов в бюджет городского поселения Можайск, на которые  возложена ответственность за обеспечение своевременного поступления налогов в бюджет поселения;

3.1.16.разрабатывает, вносит изменения в муниципальные правовые акты по местным налогам и сборам поселения;
3.1.17.контроль за исполнением бюджета городского поселения Можайск, составление отчетов об исполнении бюджета поселения;
3.1.18.разработку и составление среднесрочного финансового плана городского поселения Можайск;

3.1.19.финансовое обеспечение деятельности муниципальных казенных учреждений и осуществление контроля за их исполнением;

3.1.20.составление и финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетным муниципальным учреждением;

3.1.21.составляет прогноз налоговых и неналоговых поступлений доходов в бюджет городского поселения Можайск;
3.1.22.составляет прогноз объемов продукции, закупаемой для обеспечения муниципальных нужд;
3.1.23.организует и размещает заказы на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации городского поселения Можайск;

3.1.24.осуществляет функции Уполномоченного органа для заказчиков городского поселения Можайск;

3.1.25.формирует сводный план-график размещения заказов администрации городского поселения Можайск и внесение изменений в сводный план-график;

3.1.26.формирует сводный план закупок администрации городского поселения Можайск и внесение изменений в сводный план закупок;

3.1.27.проверяет документы, представленные заказчиками городского поселения Можайск, на полноту и соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, а так же отсутствие противоречий в представленных документах;
3.1.28.организует и принимает участие в проведении совместных процедур закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;
3.1.29.ведет реестр Муниципальных контрактов, внесение сведений о заключении, изменении, исполнении, расторжении Муниципальных контрактов;
3.1.30.направляет на включение в Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информацию о поставщике (подрядчике, исполнителе);
3.1.31.составляет отчетность по закупкам товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд городского поселения Можайск Можайского муниципального района Московской области;
3.1.32.осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы и участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) администрации городского поселения Можайск, в том числе обжалований результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

3.1.33.осуществляет методическое руководство и организацию разработки  концепций, муниципальных программ социально-экономического  развития городского поселения Можайск с определением приоритетов развития, объемов, возможных источников финансирования. Осуществление контроля за исполнением муниципальных программ

3.1.34.подготавливает нормативные акты и осуществляет методическое руководство по перечню муниципальных услуг городского поселения Можайск и разрабатывает административные регламенты;
3.1.35.осуществляет формирование заявок на перечисление межбюджетных трансфертов;
3.1.36.разрабатывает проекты нормативных правовых актов, касающихся деятельности администрации городского поселения Можайск в пределах компетенции Отдела в соответствии с данным Положением об Отделе;

3.1.37.принимает участие в работе комиссий, созданных администрацией городского поселения Можайск;
3.1.38.принимает участие в заседаниях Совета депутатов городского поселения Можайск, совещаниях, созываемых Главой городского поселения Можайск и его заместителями, при обсуждении на них вопросов, связанных с деятельностью Отдела.

3.1.39.осуществляет в пределах своей компетенции иные функции в соответствии с полномочиями администрации городского поселения Можайск по решению вопросов местного значения.

3.1.40.оказывает методическую помощь функциональным органам администрации городского поселения Можайск по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4 . ПРАВА ОТДЕЛА 

4.1. Отдел для осуществления своих функций и задач имеет право:

4.1.1.запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы (документы, справки, расчеты и другие сведения) от руководителей функциональных органов администрации городского поселения Можайск, муниципальных предприятий и учреждений и должностных лиц.

4.1.2.пользоваться в установленном порядке материально-техническими и информационными ресурсами администрации городского поселения Можайск.

5 . ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  ОТДЕЛА 

5.1. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности Главой городского поселения Можайск по представлению заместителя главы администрации городского поселения Можайск, курирующего данное направление.

5.2. Начальник Отдела:

5.2.1.руководит деятельностью Отдела, обеспечивая решение возложенных на Отдел задач.

5.2.2.вносит заместителю главы администрации городского поселения Можайск предложения о назначении на должность специалистов Отдела.

5.2.3.представляет Отдел на совещаниях, проводимых Главой городского поселения Можайск и его заместителями, заседаниях Совета депутатов городского поселения Можайск, в иных оперативных совещаниях, комиссиях, созданных в администрации городского поселения Можайск.

5.2.4.вносит заместителю главы администрации городского поселения Можайск предложения о поощрении специалистов Отдела, применении к ним мер дисциплинарного взыскания, освобождения от должности.

5.2.5.координирует деятельность Отдела.

5.2.6.обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового распорядка специалистами Отдела.

5.2.7.несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Отдел.

5.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими функциональными органами администрации городского поселения Можайск.

5.4. Работники Отдела осуществляют свою работу в соответствии с распоряжениями и указаниями начальника Отдела, должностными инструкциями и несут персональную ответственность за их выполнение.

5.5. За ненадлежащее выполнение должностных обязанностей и нарушение трудовой дисциплины работники Отдела несут ответственность в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Отдел может быть реорганизован и ликвидирован в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
